Toelichting bij invullen projectfiche
1. INDIENING – IDENTIFICATIE VAN DE BEGUNSTIGDE

1.1. De aanvrager is diegene die voor de realisering van het project verantwoordelijk is. Eindbegunstigden zijn instanties of ondernemingen in de overheids- of particuliere sector.

Voor het opstellen van het aanvraagformulier kan de initiatiefnemer een beroep doen op de begeleiding van de plaatselijke groep.

In sommige gevallen zullen meerdere instellingen betrokken zijn bij de indiening van de aanvraag en de uitvoering van het project. Het is evenwel absoluut noodzakelijk dat één instelling aangeduid wordt als hoofdpromotor, zijnde de instelling die verantwoordelijk is voor de indiening van de aanvraag en de uitvoering van het project zowel ten opzichte van de plaatselijke groep, het provinciebestuur, de beheersdienst (VLM), de Vlaamse overheid als ten opzichte van de Europese Commissie.

Ook de facturen worden naar het adres van de promotor gestuurd en enkel deze komen in aanmerking voor cofinanciering.

Het is de hoofdpromotor die moet voldoen aan de voorwaarden van de begunstigden.

De contactpersoon is de persoon waarmee regelmatige contacten tussen de coördinator Leader en de promotor zullen plaatsvinden..
Gelieve informatie te verstrekken over doel en werking van de aanvrager en desgevallend een exemplaar van de statuten en de samenstelling van de beheersorganen in bijlage te voegen.

Gelieve aan te stippen of de aanvragende instantie al dan niet BTW-plichtig
 is.

2.
PROJECTBESCHRIJVING

2.1.
Geef een inhoudelijke omschrijving van het project en ga daarbij nader in op :



-
de te realiseren infrastructuur (technisch concept, plannen, bestek, e.d.m.)



-
de voorgestelde werkwijze, aanpak, methodologie



-
de verschillende stadia van uitvoering



-
de kritische succesfactoren (maatregelen die moeten genomen worden om de efficiëntie en effectiviteit van het project te maximaliseren)



-
de wijze waarop de sturing en opvolging van het project zal gebeuren



-
de bekendmaking van het project



-
de relaties met de sector en andere instanties



-
andere relevante elementen.

2.2. Hierin beschrijf je het deel waarvoor cofinanciering wordt aangevraagd zo concreet mogelijk, andere zaken die horen bij het project maar waarvoor er geen cofinanciering wordt aangevraagd worden hierin niet vermeld.

2.3. Geef een concrete projectplanning (met begin- en einddatum). Opgave van de startdatum van de uitvoering van het project, de werken, de voorziene termijn, de voorziene opleveringsdatum...

Dit wordt opgemaakt voor het totale project dat je in 2.1 hebt omschreven en wordt ook nog eens opgemaakt voor 2.2. het onderdeel waarvoor je cofinanciering hebt aangevraagd. Indien deze projectplanning 2 maal gelijk is moet je vermelden dat dit voor beiden geldt.

2.4. Geef de concrete geografische situering op waar de uitvoering van het project wordt gerealiseerd (met, indien van toepassing het adres of eventueel met een kaart erbij).

Als het project wordt uitgevoerd in verschillende gemeenten, alle gemeenten en deelgemeenten vermelden. 

2.6. Geef aan voor welke aspecten van het project u beroep doet op externe partners. Vermeld welke partners betrokken zijn bij uw project inclusief de beschrijving van hun specifieke taak (taak als cofinancierder, beheerder van de uit te voeren werken…)  en in hoeverre er reeds formele afspraken werden gemaakt omtrent samenwerking. Voeg, indien mogelijk, het samenwerkingsprotocol toe.

2.7. Hier wordt bedoeld  o.m. de bouwvergunning en milieuvergunning. 

Indien u al de vergunningen in uw bezit hebt, gelieve ze in bijlage bij te voegen. Indien een noodzakelijke stedenbouwkundige vergunning nog niet verkregen is, dient een stedenbouwkundig attest nr 1 of stedenbouwkundig uittreksel (in het kader van het nieuw decreet RO) te worden bijgevoegd. Indien de vergunning nog niet in aanvraag is, kan men voor deze oproep geen project indienen en moet men wachten tot de volgende projectoproep.

Gelieve eveneens aan te tonen of aan te duiden welke stappen u reeds ondernomen hebt of zult ondernemen en aan te geven binnen welke periode u verwacht te zullen beschikken over de nodige vergunningen.

2.8. Werd het project al voorgelegd aan de kwaliteitskamer van de provincie? (enkel voor infrastructuurwerken). Indien dit al gebeurd is, de datum wanneer het werd voorgelegd en het advies dat de kwaliteitskamer heeft gegeven erbij voegen. Indien het nog niet gebeurd is, kan men contact opnemen met het Plattelandsloket om te weten wanneer het project zo vlug mogelijk voorgelegd kan worden.
Plattelandsloket,  tav Eva Roeykens
Provincieplein 1
3010 Leuven
016-26 74 11
eva.roeykens@vlaamsbrabant.be
2.9. Betreft het een project dat aansluit bij reeds eerder met Europees/Vlaamse/ provinciale steun betoelaagde acties. Indien ja, deze steun beschrijven en ook het bedrag en jaartal vermelden van de ontvangen steun.
2.10. Wat gebeurt er met het project na de Europese betoelaging? 

Is er in continuïteit voorzien? Er moet een uitgewerkt scenario bijgevoegd worden met een beschrijving van de situatie nadat de Europese cofinanciering is afgelopen over een termijn van 5 jaar.

Vb. Bestuur bouwt een polyvalente ruimte. In het scenario staat aangegeven wie de ruimte uitbaat, of er een conciërge aangesteld wordt, hoe reservaties van verenigingen verwerkt worden, of er een zaalcomité aangesteld wordt.

3.
DOELSTELLINGEN, SITUERING EN VERANTWOORDING VAN HET PROJECT

3.2. Wat zijn de doelstellingen van uw project? Wat beoogt U te bereiken?

In voorkomend geval aan te duiden met : 



-
historische elementen



-
kenmerken van de betrokken sector(en)



-
cijfergegevens over de betrokken doelgroep(en)



-
resultaten van voorgaande projecten en/of verwezenlijkingen van uw organisatie.

Gelieve in de mate van het mogelijke uw doelstellingen te kwantificeren.

3.3. Geef aan bij welke doelstelling het best past binnen de doelstellingen van de ontwikkelingsstrategie hageland+ 2007 - 2013.

Doelstelling 1: Versterken van de leefbaarheid in de plattelandskernen van “Hageland+”

Doelstelling 2: Stimuleren en verbreden van de economie op het platteland

Doelstelling 3: Versterken van de toeristisch-recreatieve sector in “Hageland+”

Doelstelling 4: Vrijwaren en versterken van het basiskapitaal in “Hageland+”

3.4. Tot welke resultaten moet uw project leiden in kwalitatieve en in kwantitatieve zin? 

Indicatoren zijn variabelen die opmeetbaar zijn en de verandering kunnen weergeven ( vb bezoekersaantallen,…).

Aan de hand van de indicatoren kan nagegaan worden of u deze resultaten bereikt hebt. 

U kiest uit de lijst welke indicatoren op uw project betrekking hebben, u vult bij deze indicatoren in wat u wenst te bereiken op het einde van uw project.

In de rapportering naar het secretariaat en de beheersdienst wordt er telkens een stand van zaken gegeven in verband met de indicatoren die nu ingevuld worden.

U mag onderaan de tabel ook nog altijd eigen indicatoren aanvullen.

Vb. 

- aantal betrokken burgers in het project

- aantal personen dat zorg genoten heeft

- aantal betrokken deelgemeenten

- aantal acties binnen het project

3.5. Welke relatie heeft het project met initiatieven vanuit het Vlaams, provinciaal en lokaal beleid ? 

Beknopte opgave van de relaties met het Vlaams, provinciaal en lokaal beleid.

Hierbij enkele voorbeelden : gemeentelijke beleidsplannen, structuurplannen, beleidsplannen toerisme, provinciaal structuurplan…

3.9. Wat zijn de duurzaamheidseffecten van het project ?

Duurzame ontwikkeling

Duurzame ontwikkeling streeft naar het juiste evenwicht tussen sociale, ecologische en economische factoren, met aandacht voor mondiale en lange termijneffecten. Deze factoren worden ook soms kortweg de 3 P’s genoemd: 

	people, planet, prosperity 

	· people = ruimtelijke sociale kwaliteit: leefbaarheid, veiligheid, toegankelijkheid, groen, sociale mix, culturele waarden

	· planet = milieu- of ecologische kwaliteit: ruimtegebruik, (stromen) energie, water, materiaal en afval, verkeer en mobiliteit, natuur en ecologie, bodem

	· prosperity = economische kwaliteit: winst, welvaart, betaalbaarheid, functievermenging, functionele en ruimtelijke flexibilteit, economische vitaliteit, imago (architectonische en ruimtelijke uitstraling)


De informatie omtrent de duurzaamheidseffecten kan gezien worden als een eerste reflectie-instrument om de eigen planning en werking vanuit verschillende invalshoeken te bekijken en om geïntegreerd te werken rond duurzame ontwikkeling te stimuleren.

De sociale aspecten = people

Duurzame ontwikkeling is gericht op sociale rechtvaardigheid. Dat betekent dat er oog is voor de kansengroepen in onze samenleving. De aspecten van inclusief gelijke kansenbeleid moeten gegarandeerd worden. DWZ dat er rekening wordt gehouden met kansengroepen zoals allochtonen, vrouwen, personen met een mentale en/of fysieke beperking, kansarmen en holebi’s.

De ecologische aspecten = planet

Een duurzaam project heeft respect voor de grenzen van het milieu. Het leefmilieu is immers de bron van onze huidige en toekomstige behoeftenvoorziening.

Het streven naar een duurzaam behoud en beheer van onze natuurlijke rijkdommen. Dit veronderstelt een effectieve milieubescherming en een vermindering van de hoeveelheid gebruikte ( uitputtelijke) hulpbronnen: energie, water, grondstoffen, oppervlakte natuur.

Economische aspecten = prosperity

Voor een duurzaam project moet getracht worden, naast de ecologische en sociale, de positieve effecten op de lokale economie te maximaliseren en de negatieve effecten te vermijden of te beperken

Vb bij dorpskernvernieuwing op plaats X :

Ec effecten: het uitvoeren van de wegenwerken kan een negatief effect hebben op de lokale economie. Handelszaken kunnen tijdelijk onbereikbaar zijn. Hiermee moet rekening worden gehouden en acties ondernemen om deze effecten te beperken (informeren/ overleg met de  handelszaken en bedrijven, extra aanduidingen mbt bereikbaarheid, enz …)

Omgekeerd kunnen bepaalde projecten ook een positief effect hebben op de lokale economie. Vb toeristische initiatieven kunnen een positief effect hebben.

3.10. Is het project vernieuwend?

Omschrijf het vernieuwende aspect.

Het project is vernieuwend omwille van:

- plan van aanpak/methodiek (nog niet toegepast binnen streek, organisatie, dorp…)

- samenstelling partnerschap, samenwerkingsaspecten…

- de vooropgestelde doelstelling(en)

- betrokkenheid van doelgroepen; actoren, 

- het beoogde resultaat

3.11. Welke zijn de kritische succesfactoren voor het welslagen van uw project? 

Kritische succesfactoren zijn die factoren die noodzakelijk zijn voor het succesvol uitvoeren van het project. Wanneer bij dergelijke factoren knelpunten ontstaan, komt de uitvoering van het project in het gedrang. Bijvoorbeeld : stedenbouwkundige vergunning, partners, cofinanciering, omgevingsfactoren, etc.

Welke factoren moeten goed opgevolgd worden opdat het project zou slagen.

3.12 - 3.13. Additionaliteit

Er werd opgemerkt dat de gevraagde ELFPO-steun enkel kan gebruikt worden ter financiering van projecten en acties die een additioneel karakter hebben. (additionaliteit wil zeggen dat het project niet alleen kan worden gedragen via reguliere middelen of reguliere inzet)  Daarom dient dit aangetoond te worden dat het project en/of actie niet behoort tot de normale opdrachten en/of werking van de promotor en wat men zou doen indien de aangevraagde Europese steun niet wordt goedgekeurd. 

4.
FINANCIERING

4.2. Gedetailleerde kostenopgave.
ALGEMENE REGEL

Enkel "daadwerkelijk verrichte uitgaven" komen voor cofinanciering in aanmerking.

Deze uitgaven moeten gestaafd worden met facturen, die betaald zijn.  

De betalingen geschieden in de vorm van geld, onder voorbehoud van de volgende uitzonderingen: afschrijvingen, bijdragen in natura, en indirecte kosten (overhead).

De uitgaven, waarvoor de betaling dient te gebeuren in de vorm van geld, moeten gestaafd worden met een factuur en met een rekeninguittreksel.   

Contante betalingen komen in principe niet in aanmerking, tenzij de leverancier verklaart dat de factuur vereffend is of voor kleine overheadkosten zoals betaling van een kasticket kunnen contante betalingen wel in aanmerking komen.  

Specifiek voor infrastructuurprojecten wordt er een plafond voorzien van 200.000 euro totale projectkost.

Voor andere projecten bedraagt het plafond 100.000 euro totale projectkost.

Enkel de kosten, die vermeld staan in het project en die zijn goedgekeurd door de plaatselijke groep komen voor cofinanciering in aanmerking.  Belangrijke wijzigingen hieraan kunnen enkel aanvaard worden indien deze VOORAF zijn goedgekeurd door de plaatselijke groep en de beheersdienst VLM.

BTW vormt enkel een subsidiabele uitgave, wanneer zij effectief en definitief (m.a.w. niet terugvorderbaar is) door de promotor wordt gedragen.  Bij elke betalingsaanvraag dient vermeld te worden wat het BTW-statuut is van de aanvrager.  Bij een gemengd BTW-statuut moet de promotor meedelen welk percentage van de BTW terugvorderbaar is.

De subsidiabele uitgaven worden uitgesplitst in zeven rubrieken:

Rubriek 1.
Investeringsuitgaven

Rubriek 2.
Personeelskosten

Rubriek 3.
Werkingskosten

Rubriek 4.
Overhead

Rubriek 5.
Externe prestaties

Rubriek 6.
Promotie en publiciteit

Rubriek 7.
Bijdragen in natura

Rubriek 8.
Inkomsten ( opgelet de inkomsten moet je aftrekken)

Hieronder worden de kostenrubrieken afzonderlijk besproken.

Eerst wordt er vermeld onder welke voorwaarden de betrokken uitgaven subsidiabel zijn.

Daarna wordt vermeld op welke manier de kostprijs en de betaling van de uitgaven moet bewezen worden.

4.2.1. Investeringsuitgaven

Als investeringsuitgaven worden enkel kosten aanvaard die in de loop van het project gemaakt worden, die betrekking hebben op het project en verifieerbaar zijn. Investeringskosten komen enkel in aanmerking voor de afschrijvingsperiode (hierbij worden de gangbare afschrijfperiodes gehanteerd
) vanaf het moment van aankoop en binnen de projectduur, niet voor de volledige aanschaffingskost dus.

a)
Grond

aankoop van grond komt in niet aanmerking voor cofinanciering
b)
Gebouwen

· Verwerving van gebouwen komt niet in aanmerking voor cofinanciering 

· Afbraak van gebouwen komt niet in aanmerking voor cofinanciering

· Oprichting van gebouwen: Naast de kosten voor de oprichting of renovatie van het gebouw en de kosten van de architect, komen eveneens kosten voor de inrichting, enz. in aanmerking als deze in het projectvoorstel voorzien waren. Herzieningen die voor een hogere kost zorgen worden niet aanvaard.
c) Installaties, machines en uitrusting

Het leggen/plaatsen van ondergrondse leidingen zoals nutsleidingen (elektriciteitskabels, waterleidingen, afvoer…), bijvoorbeeld bij heraanleg van een straat, komen niet in aanmerking voor cofinanciering. Binnen de inrichting van een gebouw zijn deze zaken wel subsidiabel.

d) Meubilair en rollend materieel

Rollend materieel komt niet in aanmerking voor cofinanciering. Enkel gespecialiseerd rollend materieel, dat onontbeerlijk is voor de uitvoering van het project, b.v. een toeristentrein, komt in aanmerking. 

De betaling van leasingwagens/bedrijfswagens komt niet in aanmerking. Ook de afschrijving van de wagen komt niet in aanmerking.

e)
Overige materiële vaste activa

Hieronder worden alle vaste activa verstaan die niet tot de categorieën a) tot en met d) behoren. 

· De aankoop van voornoemde vaste activa, c) tot en met e), komt voor cofinanciering in aanmerking wanneer ze opgenomen zijn in het projectvoorstel en tot ten hoogste de marktwaarde.

· Aankoop van tweedehands materieel: De aankoopkosten van tweedehands materieel komen in aanmerking voor cofinanciering, voor zover deze in het project zijn voorzien en enkel voor micro-, kleine en middelgrote ondernemingen
.

f)
Leasing

Een door de leasingnemer aan de leasinggever betaalde leasingprijs, eventueel beperkt tot de marktwaarde van het geleasede goed, komt voor cofinanciering in aanmerking. Andere met de lease-overeenkomst gemoeide kosten, zoals belasting, winstmarge van de leasinggever, rentefinancieringskosten, overheadkosten, verzekeringen komen niet voor cofinanciering in aanmerking.

g) Voor investeringen zijn kosten in verband met een huurkoopovereenkomst, zoals de marge voor de verhuurder, de met de financiering gemoeide rentekosten, de indirecte kosten en de verzekeringskosten geen subsidiabele uitgaven.

Bewijsstukken:

a) indien de grond, waarop het gebouw wordt opgericht geen eigendom is van de promotor, dient er een erfpachtovereenkomst, een recht van opstal of een concessieovereenkomst bijgevoegd te worden;

b) de nodige vergunningen, zoals de bouwvergunning en de exploitatievergunning;

c) indien de wet van 24 december 1993 betreffende de overheidsopdrachten en sommige opdrachten voor aanneming van werken, leveringen en diensten van toepassing is, dient een kopie van de aankondiging van werken en/of diensten bijgevoegd te worden;

d) het bewijs van de uitgaven gebeurt door vorderingsstaten en/of facturen;

e) het bewijs van betaling moet gebeuren door rekeninguittreksels;

f) bij de laatste betalingsaanvraag moeten worden bijgevoegd:

g) beslissing van goedkeuring van de eindafrekening;

h) proces-verbaal van voorlopige oplevering (dit geldt voornamelijk voor gemeenten en provincies).

4.2.2. Personeelskosten

Als personeelskosten worden enkel de loonkosten van de rechtstreeks bij het project betrokken personeelsleden aanvaard. Deze personeelskosten moeten per uur aangerekend worden (ook vakantiegeld, eindejaarspremie, andere kosten zoals het woon- en wegverkeer, de arbeidsongevallenverzekering en de vakbondspremie). Voor de verrekening van de personeelskosten worden de brutolonen met inbegrip van de wettelijk verplichte werknemers- en werkgeversbijdragen als basis genomen, met uitsluiting van de hieronder genoemde bijdragen voor extralegale voordelen en de loonkosten voor supervisie.

Normaal worden alle personeelskosten per maand aangerekend. Enkel bepaalde personeelskosten die uit een eenmalig bedrag bestaan en niet per maand omgerekend kunnen worden, kunnen als één totaal bedrag ingediend worden. Indien het personeelslid geen volledig jaar aan het project heeft gewerkt, moet dit bedrag a rato verminderd worden.
Hiervoor moeten in de daarvoor voorziene tabellen de directe brutosalarissen van bedienden en/of brutolonen van arbeiders met inbegrip van de wettelijk verplichte werknemers- en werkgeversbijdragen worden ingevuld. Alleen de personeelskosten van de personeelsleden die bij het project betrokken zijn, mogen worden vermeld en dit in voor de tijd die ze eraan besteedden.

Daarom moet bij de verantwoording van de kosten (als bijlage) een omschrijving gegeven worden van het aantal en de functie (leidinggevend, kader, bediende of arbeider) van de personeelsleden die in het project werken. De promotor houdt hiervoor een register met de namen van de personeelsleden en de door elk van hen aan het project bestede tijd bij.

Als personeelskosten worden niet aanvaard:

· bijdragen voor extralegale voordelen zoals groepsverzekeringen, extralegaal pensioen,...;

· loonkosten voor “supervisie”(meestal door de ondernemingsleider);

· kilometervergoedingen voor opdrachten (deze horen bij werkingskosten)

Bewijsstukken:

Het bewijs van de personeelskosten gebeurt door de maandelijkse loonstaten. 

De promotor moet aangeven hoeveel dagen (eventueel in een percentage) het personeelslid tijdens de betrokken maand voor het project heeft gewerkt.

Het arbeidscontract wordt, zodra afgesloten, opgestuurd naar het secretariaat.

Loutere projectsupervisie is niet subsidiabel.

In het kader van het project goedgekeurd personeelslid dient een tijdsbesteding bij te houden. In een register dient per halve dag beknopt beschreven te worden welke prestaties in het kader van het project geleverd werden. Deze tijdsbesteding dient bij elke betalingsaanvraag bijgevoegd te worden ( zie voorbeeldmodel dat u zult ontvangen bij goedkeuring van uw dossier)

4.2.3. Werkingskosten

Als werkingskosten worden alleen kosten aanvaard die betrekking hebben op het project en die ook verifieerbaar zijn. Het zijn dus kosten die er niet zouden zijn zonder het project.

Onder meer deze werkingskosten worden aanvaard:

· de rechtstreeks aan het project verbonden uitgaven voor verbruiksmaterialen, hulpgoederen, grondstoffen en gereedschappen waarvan de verwachte levensduur niet langer is dan de duur van het project (bv. inkt, papier, batterijen...);

· computerkosten en kosten voor het gebruik van andere zeer gespecialiseerde apparatuur; aankoop van een computer en een printer kan ingebracht worden per jaar voor maximaal 1/4 van de aankoopprijs;

· huur die aan derden moet worden betaald voor het gebruik van gebouwen, lokalen, apparatuur en infrastructuur.

Worden niet als werkingskosten aanvaard:

· afschrijvingskosten voor het gebruik van bestaande infrastructuur (gebouwen, materieel, installaties, meubilair en rollend materieel, ...);

· uitgaven in verband met distributie, marketing en reclame, tenzij in de projectaanvraag uitdrukkelijk vernoemd en gemotiveerd;

· verhuur aan zichzelf (interne huuraanrekening): dit is het aanrekenen van een huurprijs voor het ter beschikking stellen van een gebouw en infrastructuur, waarvan de promotor reeds eigenaar of huurder is voor het uitoefenen van activiteiten die geen betrekking hebben op het project. Dit geldt ook als de eigenaar of de huurder een belangrijke participatie heeft in de onderneming, die promotor is;

· computerkosten voor occasioneel gebruik; deze maken deel uit van de overheadkosten;

· kosten aangerekend door onderwijs- of onderzoeksinstellingen voor het gebruik van de bestaande basisuitrusting wanneer de begunstigde de onderzoeksinstelling zelf is.

Bewijsstukken

1) De werkingskosten dienen bewezen te worden aan de hand van facturen.

2) Het bewijs van betaling moet gebeuren door rekeninguittreksels

4.2.4. Overheadkosten

Onder deze rubriek vallen allerhande vaste kosten die niet begrepen zijn in de andere kostenrubrieken. Het zijn met andere woorden kosten die men, zij het in mindere mate, ook zou hebben indien het project niet zou worden verwezenlijkt omdat ze ook moeten worden gedaan voor het uitvoering van de dagdagelijkse activiteiten.
Enkel de overheadkosten die binnen de projectperiode vallen, verband houden met de uitvoering van het project en ook zo gemotiveerd kunnen worden, komen voor subsidie in aanmerking (vb. kosten van administratie, onderhoud, verwarming, water, gas, postzegels, verzekeringen, kleine reis- en verblijfkosten, restaurantkosten, promotie en publiciteit, …).

Reguliere overheadkosten zoals de aankoop van een koffiezet, koffie, WC-papier, apotheekkosten, liftherstel, herstelling pc, tax huisvuil, internetverbinding, pc onderhoud, enz… worden niet aanvaard.
Indien overheadkosten worden ingediend, die niet specifiek aan het project kunnen worden toegewezen, moet een verdeelsleutel op deze kosten worden toegepast. De promotor moet deze verdeelsleutel vermelden en motiveren. Dit kan bijvoorbeeld op basis van het aantal personeelsleden die aan het project werken ten opzichte van het totaal aantal personeelsleden.

Overheadkosten kunnen voor maximaal 15% van de werkelijke personeels- en werkingskosten voor subsidiëring in aanmerking worden genomen. 

Bewijsstukken

Overheadkosten zijn dikwijls moeilijk te verifiëren.  Daarom is de bewijslast hier niet zo zwaar als bij de andere kostenrubrieken.  Er moet altijd een document zijn waaruit de juistheid van de aangerekende overhead blijkt, zoals een kasticket, factuur of boekingsstukken met vergelijkbare bewijskracht als een factuur.

4.2.5. Externe prestaties

Deze rubriek omvat de kosten van de prestaties die door externe organisaties in het kader van het project worden geleverd (bv. vergoedingen voor studie-, engineerings- en consulentenbureaus). Onderzoeksopdrachten en studies komen enkel in aanmerking indien ze deel uitmaken van een concreet project.

Bewijsstukken

1) De kosten van de externe prestaties moeten bewezen worden aan de hand van een factuur (geen loonstaat, in dat geval zijn het personeelskosten).

2) Het bewijs van betaling moet geleverd worden door rekeninguittreksels.

4.2.6. Promotie en publiciteit

Kosten voor promotie en publiciteit komen voor cofinanciering in aanmerking indien ze in een aparte rubriek zijn opgenomen in het project.

Bewijsstukken

1)
De kosten van promotie en publiciteit worden bewezen aan de hand van facturen.

2)
Het bewijs van betaling moet blijken uit rekeninguittreksels.

4.2.7. Bijdrage in Natura 

Bijdragen in natura kunnen enkel ingevuld worden voor investeringen, niet voor dienstverleningsprojecten.

Bijdragen in natura waarvoor geen facturen of gelijkwaardige stukken voorgelegd kunnen worden, zijn subsidiabel indien het gaat om grond of onroerend goed, bedrijfsuitrusting of grondstoffen, onderzoeks- of beroepsactiviteiten of onbetaald vrijwilligerswerk. Bij inbreng van grond of onroerend goed moet de waarde van de bijdragen door een onafhankelijke bevoegde taxateur of bevoegde officiële instantie worden beoordeeld en gecertificeerd.

Betaald vrijwilligerswerk mag maximaal 28,48 euro/dag zijn met een maximum van 1.1139,02 euro/jaar/persoon. Voor niet betaald vrijwilligerswerk moet men het officieel tarief opzoeken van iemand die dit doet en dit tarief mag men gebruiken om het vrijwilligerswerk te waarderen. Voorwaarde is dat het controlesysteem een redelijke zekerheid biedt dat het werk is uitgevoerd.

Voorbeeld: iemand schildert als vrijwilliger; men registreert de uren en de gedane schilderactiviteiten; men zoekt het officieel tarief van een schilder voor dit werk op, dit kan men inbrengen. De bron van het officiële tarief wordt steeds vermeld. De bewijslast en het opzoekingswerk om het vrijwilligerswerk te waarderen ligt volledig bij de promotor.

Het totaal bedrag van de bijdrage in natura moet kleiner zijn dan de som van de andere kosten zonder de bijdrage in natura. Dit betekent dat maximaal de helft van de kosten uit bijdragen in natura mag bestaan.

Bewijsstukken

2) ingeval het over de bijdragen in natura gaat, een certificaat waarvan de waarde wordt bepaald

3) Voor het niet-betaald vrijwilligerswerk worden de exacte dagen en uren vermeld + beschrijving van de concrete taak die ze op dat moment hebben uitgeoefend. Ook het toegepaste uurtarief moet men verantwoorden waar men dit gehaald heeft

4.2.8.Inkomsten

Indien men tijdens het project inkomsten krijgt, is men verplicht deze van de onkosten af te trekken. Als inkomsten wordt bijvoorbeeld aanzien: u organiseert een evenement; dit evenement wordt als project ingediend en u vraagt inkomgeld; dat geld moet in mindering gebracht worden. Wordt bijvoorbeeld niet als inkomsten aanzien: een dorpshuis wordt gerenoveerd en na de renovatie worden bepaalde lokalen verhuurd. De huurprijs moet hier niet afgetrokken worden omdat het project de renovatie van het dorpshuis is, het verhuren gebeurt na het project.

In de tabel wordt er een min-teken voor het bedrag gezet.

4.5. Garanties van cofinanciering

Bedoeld wordt in voorkomend geval :

-
de definitieve of principiële belofte van subsidiëring vanwege een hogere overheid

-
 een uittreksel uit de notulen van de bevoegde beheersorganen waaruit blijkt dat er een beslissing genomen is omtrent een eigen inbreng

-
een wettelijke/reglementaire verwijzing krachtens dewelke bijstand wordt toegekend + referenties toekenningbeslissing.

De garanties van de partners moeten binnen de 3 maanden na goedkeuring van het project aan het programmasecretariaat bezorgd worden en ook aan de beheersdienst VLM.

Uitbetaling van cofinanciering

Na nazicht door de beheersdienst bezorgt de beheersdienst de vereiste gegevens voor uitbetaling aan het Betaalorgaan en autoriseert de betalingen aan het betaalorgaan. Het betaalorgaan betaalt de Europese, Vlaamse en provinciale cofinanciering samen uit aan de projectpromotor en voor de PG-werking aan de PG. 

Als er een betaling is doorgegeven aan het betaalorgaan, wordt er vanuit de VLM een brief verstuurd naar de promotor/PG met de bevestiging en een detail van de betaling. 

De uiteindelijk aangevraagde steunbijdrage mag niet hoger zijn dan diegene die door de PG werd goedgekeurd. Indien dit toch gebeurt, kan een boete worden opgelegd. 

Een budgetverhoging kan aangevraagd worden door bij een volgende projectoproep een nieuw dossier in te dienen bij de PG. Belangrijke verschuivingen tussen de kostenrubrieken en veranderingen aan de projectinhoud of financiering moeten ook opnieuw goedgekeurd worden door de PG. 

4.6. Prefinanciering door VLM

Voor promotoren die moeilijkheden hebben om alle steun te prefinancieren is het mogelijk binnen de perken van het beschikbare budget van VLM, prefinanciering aan te vragen. De uitbetaling van de prefinanciering gebeurt door VLM aan de begunstigde (de hoofdpromotor) en kan niet aan dienstverleners of aannemers worden uitbetaald. Voor de prefinanciering moet een schriftelijke aanvraag ingediend worden bij de VLM. Hierna wordt een protocol opgemaakt tussen de projectpromotor en de VLM.

De prefinanciering wordt binnen 2 maanden na het ontvangen van de cofinanciering terugbetaald aan de VLM.

5.
TOEZICHTSBEPALINGEN EN VERBINTENISSEN

Er wordt opgemerkt dat de verantwoordelijkheid voor de uitvoering van het project en/of actie en voor de ontvangen financiële middelen volledig bij de projectindiener ligt. Daarom wordt er reeds bij de indiening van een project gevraagd om bepaalde verbintenissen te onderschrijven.

Het aanvraagformulier moet ondertekend worden door de mensen die hiervoor bevoegd zijn. (vb voor gemeenten moet dit ondertekend worden door de burgemeester en secretaris, voor de provincie door de gouverneur en de griffier, voor een vzw door de voorzitter en/of secretaris zoals staat bepaald in de statuten…)

� Dit is belangrijk voor de kostenaanrekening (cfr. infra financiering).  BTW kan uitsluitend in rekening gebracht worden als kostenpost voor het niet-terugvorderbaar gedeelte.








� bij twijfel wordt de expertise van een onafhankelijke derde ingeroepen


� Europese definitie te vinden in Aanbeveling 2003/361/EG
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